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Knihovni rad
Mistni knihovny ve Vrazném

Mistni knihovna ve Vrazném (dale jen knihovna) je vefejnou univerzalni knihovnou,
zajistujici vSeobecnou a demokratickou dostupnost informaci v§em obaniim
v souladu s listinou lidskych prav a svobod. Umoziuje v§em bez rozdilu rovny piistup
ke knihovnou poskytovanym knihovnickym a informa¢nim sluzbam, vymezenych
knihovnim zédkonem (Zéakon ¢. 257/2001 Sb., o knihovnach a podminkach
provozovani vefejnych knihovnickych a informacnich sluzeb) a ke kulturnim
hodnotam, obsaZenych v systematicky budovanych knihovnich fondech. Knihovna
podporuje kulturni a vzd€lanostni rozvoj obyvatelstva, rozvoj tviiréi prace ¢lovéka a
napomaha udrzovat kontinuitu s historickymi tradicemi.
Knihovnické sluzby jsou poskytovany uzivateliim v provoznich mistnostech knihovny
prezencnim i1 absen¢nim pujcovanim vlastniho knihovniho fondu, prostfednictvim
meziknihovni vyptijéni sluzby i ptij¢ovéani z fondu jinych knihoven.
Casovy rozvrh sluzeb je uveden v piiloze knihovniho fadu a na informaéni tabuli
knihovny.
Obci schvalené poplatky (pausalni administrativni poplatek, sankéni poplatky,
poplatky za sluzby, za které je provozovatel knihovny v souladu s knihovnim zakonem
opravnén poplatky stanovit) jsou uvedeny v Ceniku sluzeb a sankci (dale jen cenik),
ktery je ptilohou knihovniho fadu.
UZivatelem knihovny se stava kazdy, kdo vyuZije jejich sluzeb. Absen¢ni pij¢ovni
sluzbu poskytuje knihovna jen tém uZivateld, ktefi se stanou jejimi ¢tenati. Ctenaf je
povinen seznamit se s knihovnim fddem vcetné jeho piiloh, ktery je vetejné piistupny
v knihovné. Pisemnou ptihlaskou a svym podpisem se zavazuje, Ze pristupuje na
podminky, za kterych jsou sluzby uvedené v knihovnim fadu poskytovany, a ze
odpovida za ztratu nebo poskozeni vypujcenych dokumentt podle knihovniho fadu a
ptislusnych pravnich ptedpisi.
Ctenafem knihovny se mohou stat :

- obé&ané CR starsi 15 let: po piedlozeni ob&anského pritkazu

- déti amladez do 15 let: pouze se souhlasem jednoho ze svych rodict nebo

jejich zakonnych zastupcu.

Kazdému ¢tenati vyda knihovna ¢tenatsky prikaz. Prikaz se vystavuje na kalendaini
rok a jeho platnost je tfeba kazdoroéné obnovovat. Ctenaisky prikaz je nepienosny.
Ctenaf je povinen ohlasit zménu jména a bydli§té, ztratu étenaiského prikazu i ztratu
¢i poskozeni ptij¢eného dokumentu, za coz uhradi sankéni poplatek podle ceniku.
Za registraci v knihovné ¢tenat uhradi pausalni administrativni poplatek dle ceniku.
Tento poplatek opraviiuje ¢tenare k libovolnému poctu navstév v kalendarnim roce
Vv knihovné, k absen¢nimu a prezen¢nimu pijcovani knihovniho fondu z vlastni
knihovny ¢i prostfednictvim meziknihovni sluzby z jinych knihoven, k ziskani Gstnich
bibliografickych informaci.
Pti plij¢ovani dokumentt z knihovniho fondu knihovny plati ustanoveni ob¢anského
zakoniku o pijcovani véci. Pro pijcovani dokumentt zapijcenych z jiné knihovny
mohou platit dal$i podmifiujici ustanoveni, pokud je zapijcujici knihovna stanovi.
Ctenai miize byt vyloucen z fad Gtenaiti pro poruseni knihovniho #adu a na zakladé
vlastni Zadosti.
Ctenai miize mit vypUjéeno zpravidla 10 dokumentii. Vypijéené dokumenty nesmi
pujcovat dalSim osobam.
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Vyptjéni lhita u knih je 2 mésice. Knihovna ma pravo zkratit vyptijéni dobu u
vybranych dokument.

Vypujcni lhiita mize byt dvakrat prodlouzena, nezadda-li dokument dalsi ¢tenar.
Vyjimecné je mozné dalsi prodlouzeni vypujcky, ale jen po piedlozeni dokumentu.
Nevrati-li ¢tenaf ve stanovené l1hité dokument ptjéeny mimo knihovnu, uctuje
knihovna Ctenafi pokuty z prodleni podle cenikti.

Nereaguje-li ¢tenaf na vyzvani ¢i uhrazeni dokumentu je cela zalezitost feSena pravni
cestou.

Ctenaf je povinen vratit vypijéenou knihovni jednotku v takovém stavu, v jakém ji
pievzal. Pti pievzeti si ji musi prohlédnout a vSechny zédvady ihned ohlasit, jinak nese
odpovédnost za vSechny pozd¢ji zjisténé zavady.

Pti ztraté nebo poskozeni dokumentu je ¢tenaf povinen nahradit zpisobenou skodu, a
to bud’ zajisténim stejného titulu nebo finanéné v cené dokumentu (v opravnénych
piipadech miize knihovna stanovit cenu, odpovidajici nabidce a poptadvce na kniznim
trhu) a sankci za knihovnické zpracovani dle ceniku.

Dokument, ktery je pravé ptjceny si mlize tenaf rezervovat.

Odbornou literaturu ke studijnim ucelim, kterou knihovna nema ve svych fondech,
zajiStuje svym Ctendiim pomoci meziknihovni vypljéni sluzby (MVS). Tato sluzba se
fidi platnymi pravnimi pfedpisy o MVS.

Knihovna poskytuje v§em uzivateliim ustni a pisemném informace bibliografického a
faktografického charakteru i pomoc pii vyhledavani potiebnych dokumentt a dalsi
informace potfebné ke studiu, k vykonu povolani, spolecenskym funkei apod.
Knihovna miize po dohodé se ctenafem zprosttedkovat pisemné zpracovani soupisu
literatury (reSersi) za thradu podle ceniku ptislusné knihovny.

Své stiznosti, oznameni a podnéty tykajici se provozu knihovny ¢tenar miize sdélit
pisemné nebo ustn¢ knihovnikovi, popt. obecnimu uradu.

Tento knihovni fad nabyva uéinnosti dnem 1.3.2008.

Veskeré zmény knihovniho fadu ¢i jeho ptiloh se provadi formou dodatku.

Ing. Vladimir Nippert Vv.r. Marie Rudolova v.r.
starosta obce knihovnice



Priloha 1
Knihovni Fad Mistni knihovny ve VraZném

Pijcovni doba

Pondeli

Utery

Streda

Ctvrtek 14.00 - 17.00
Patek

Sobota

Nedele

Ing. Vladimir Nippert Marie Rudolova
starosta obce knihovnice



Ptiloha 2
Knihovni Fad Mistni knihovny ve VraZném

Cenik sluzeb a sankci

1. Pausalni administrativni poplatek
dospéli 30,- K¢
deti 10,- K¢

2. Sankce a poruseni knihovniho radu

Upominaci a vymdahact vylohy
1. zaslani 1. upominky — po 31 dnech od uplynuti lhiity k vraceni — upominaci vylohy

12,- K¢

2. zaslani 2. upominky — po 41 dnech od uplynuti lhiity k vrdaceni — upominaci vylohy
24,- K¢

3. zaslani 3. upominky — po 51 dnech od uplynuti [hiity k vraceni — upominaci vylohy
36,- K¢

3. Wylohy spojené se ztratou dokumentu
Kromé skutecné nahrady skody uctuje knihovna ctenari:
wlohy za knihovnické zpracovani dokumentu— a kazdy dokument 20,-K¢

4. Meziknihovni vypijcni sluzba
Odeslani zZadanky MVS 10,- K¢
Realizace vypujcky 1 dokumentu — postovné dle platnych smeérnic

5. Internet pro verejnost - zdarma

6. Pouziti tiskarny - A4 cernobily tisk  2,- K¢

Ing.Vladimir Nippert Marie Rudolova
starosta obce knihovnice



Ptiloha ¢. 3
Knihovni Fad Mistni knihovny ve VraZném

PROVOZNIi RAD STANICE INTERNETU

®
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Sluzby internetu miize vyuzivat kazdy uzivatel knihovny v souladu s Knihovnim
fadem.

Ptredpokladem pfistupu na internet je ovladani zakladl prace na pocitaci a zakladnich
principtl prace s pocitacovou siti internet; pokud uzivatel tyto znalosti nemad, vyzada
si od knihovnika zakladni informace.

Uzivatelé dbaji pokyni knihovnika, jimZ hlasi zahajeni i ukonceni prace s PC. Po
ukonceni prace musi ztustat PC ve stavu, v némz byl pfedan obsluhou.

Uzivatelé mohou pouzivat pouze piedinstalovany software. Neni povoleno nahravat,
rusit, vytvafet nebo modifikovat soubory ¢i adresadfe V ptipadé poskozeni PC ¢i
soubort je uzivatel povinen uhradit veskeré naklady spojené s obnovenim ptivodniho
stavu.

Pfi poruseni tohoto ustanoveni muze byt uzivateli odepfen dalsi  pfistup k
multimedidlnim PC.

Uzivatel plati sazbu (viz cenik) za jedno misto a jednu stanici, pficemz u jedné stanice
mohou pracovat nejvyse dva uzivatelé; vyjimku povoluje knihovnik.

UZivatelé si mohou zamluvit misto, nejdéle vSak na dvé hodiny. Pfi prodleni plati
rezervace maximalné 10 minut. Zamluvit stanici je mozné i telefonicky na ¢isle
733 548 112 . Stejnym zplisobem lze rezervaci i zrusit.

Neni povoleno provozovani pocitacovych her.

Informace a soubory ziskané bé&hem prace s internetem si mohou uzivatelé nahrat
pouze na diskety, které si zakoupi v knihovné.

Provozovatel nenese odpovédnost za obsah informaci a soubort staZzenych z internetu,
za event. obsazené viry, ani za rychlost spojeni.

UZivatelim neni povoleno navstévovat stranky internetu, jejichZ obsah neni vhodny k
prohliZeni ve vetejnych prostorech.

V piipadé poruseni provozniho fadu mize byt uzivatel vykazan z knihovny. Timto
vSak nezanikd jeho povinnost zaplatit stanoveny poplatek za dobu strdvenou na
internetu.

Ing. Vladimir Nippert Marie Rudolova
starosta obce knihovnice



Ptiloha ¢. 4
Knihovni Fad Mistni knihovny Ve VraZném

Na zaklade zakona ¢. 101/2000 Sb. vydava Obec Vrazné jako ziizovatel Mistni knihovny ve
Vrazném tuto

Smérnici o naklddani s osobnimi udaji uzivateld knihovny

1. Obec jako provozovatel knihovny je zaregistrovana na Utadu pro ochranu osobnich
udaji. Ma proto opravnéni shromazd’ovat osobni tidaje ¢tendii. Osobni udaje, které
jsou uvedeny na ptihlaSce se vyuzivaji pouze pro potieby evidence Ctenaiti a vypujcek,
V upominacim fizeni a pii vymahani narokt knihovny, které vyplyvaji z poruseni
povinnosti ¢tenait.

2. Zékladnimi identifika¢nimi udaji ¢tenare jsou: jméno a prijmeni, adresa bydlisté
¢tenafe a datum narozeni. Sviij souhlas se shromazd’ovanim téchto udajt potvrdi
Ctenar svym podpisem na ptihlasce, u ditéte prihlasku podepise jeho zdkonny
zastupce.

3. Ochrana osobnich udaji pied zneuzitim a poskozenim je zajisténa odpovédnym
pracovnikem. Osobni Gdaje o ¢tenafi budou uchovany pouze po dobu trvani jeho
registrace, nebo dokud neuplyne lhiita dvou let od vyprSeni platnosti jeho legitimace a
zéaroven lhuta alespoil jednoho roku od vypotadani posledniho zavazku Ctendie vici
knihovng.

4. Pokud uplyne vySe uvedend lhiita, knihovna provede fyzickou likvidaci origindlnich
pisemnosti v souladu s ust. § 4 pism. i) zak.¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich tdaja
a podle Skarta¢niho fadu ztizovatele knihovny .

Ve Vrazném dne 1.3.2008

Ing. Vladimir Nippert Marie Rudolova
starosta obce knihovnice



